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1. DATOS GENERALES
PROGRAMA DE FORMACION: Técnico en Asistencia Administrativa.

EVIDENCIA DE APRENDIZAJE: Recoleccién de datos por medio de un formulario google, tabulacién de los mismos, produccién de tablas y
gréficas y presentacion del informe con las normas de escritura de trabajos escritos (Apa o Icontec)

RESULTADO(S) DE APRENDIZAJE:

03-Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos

05-Elaborar reportes de acuerdo con los requerimientos de informacién

2. CRITERIOS DE EVALUACION:
1 Operar hardware y software disponible para la recoleccién de datos y su procesamiento
2 Aplicar buentas précticas de uso de las tecnologias TIC, de acuerdo con estandares y recomendaciones

3 Producir informes aplicando las normas para la elaboracién de trabajos escritos

3. LISTA DE VALORACION

No. INDICADOR CUMPLE OBSERVACIONES
Sl NO

1 Elabora un formulario google de manera correcta, utilizando la gran
mayoria de opciones que el software permite

2 El formulario google elaborado permite la recoleccién de datos
necesarios para evaluar el conocimiento y uso de las herramientas TIC

3 Utilizé en la elaboracién del formulario google, preguntas de tnica
respuesta y de seleccion multiple

4 La redaccion de las preguntas en el formulario google son claras,
precisas y no dan lugar a confusiones para el encuestado

5 Recopila los datos de las encuestas aplicadas a los encuestado por
medio del formulario google, en un archivo de excel
VIUESTA EVIUETICTA UET TTIETTSAJE ETIVIAUU a TUS ETICUESTAUUS,; POT

6 cualquier medio elegido (correo, whatsapp, etc.); en donde explica el
objetivo de la investigacion y solicita su apoyo para diligenciar el
farmularin nonala

7 Aplica el formulario google al menos a 10 personas

8 Tabula los resultados obtenidos de la aplicacion del formulario google y
hace las gréficas respectivas para cada pregunta

9 Elabora el informe final de la investigacion hecha, aplicando las normas
técnicas para la elaboracion de trabajos escritos (APA o Icontec)

10 Socializa correctamente la actividad con los demas aprendices del curso
y el Docente/Instructor.

Observacién: Para obtener el concepto Cumple, debe tener Sl en los 10 indicadores de evaluacién

Concepto: Cumple: Aln No Cumple:

Si el concepto es Aln no cumple, se debe describir las deficiencias en el (los) indicador(es) con el propésito de hacer los correctivos necesarios

Descripcién de la deficiencia:

Recomendaciones:

Fecha: D M A

1. Para aprobar la evidencia de aprendizaje debe cumplir con la totalidad de los
Condiciones : indicadores.

2. En caso de incumplimiento con los indicadores, se acordara una fecha para la
revision de los mismos, por parte del instructor o equipo de Instructores encargados.
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